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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

jahcm

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15022607 Anxel Casal - Monte Alto Corufa (A) 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
SAN Sanidade CSSANO08 Documentacién e administracion sanitarias (SDJc;,)Ig;Of(r)rmatlvos de grao Réxime de proba libre
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP1518 Arquivamento e documentacién sanitarios 2023/2024 0 133 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

ANA MARIA VARELA REGUERA,MARIA MERCEDES AROCHENA GOMEZ (Subst.)

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

jBlICIB

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Caracteriza as necesidades documentais dos centros sanitarios, en relacioén con cada tipo de centro e coa funcion dos documentos

RAZ2 - Desefia e elabora documentos sanitarios aplicando criterios de normalizaciéon documental

RAZ3 - Verifica a calidade dunha documentacion clinica, optimizando a stia normalizacion e a sua funcionalidade

RA4 - Xestiona as historias clinicas desde o punto de vista documental, con verificacién do contido especifico e da conexion con outra documentacion anexa

RAS5 - Xestiona os arquivos de documentacion sanitaria, optimizando o tratamento da informacién

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Describironse os tipos e as funcions dos documentos de uso comun en centros sanitarios

CA1.2 Describironse os fluxos de informacion, de canles e de circuitos dos documentos

CA1.3 Definironse as funcions e os tipos de historias clinicas e documentos propios e asociados

CA1.4 Explicaronse as caracteristicas dos documentos con regulacion normativa

CA1.5 Describironse as caracteristicas, a composicién e as funciéns do catalogo documental dun centro sanitario

CA1.6 Verificouse o cumprimento da normativa aplicable

CA2.1 Describironse os principios xerais da normalizacion documental
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA2.2 Describironse as técnicas de desefio documental e as suas aplicaciéns

CA2.3 Explicouse a optimizacion de consumos e custos da documentacién

CAZ2.5 Analizaronse e corrixironse as deficiencias dos documentos vivos

CA2.6 Comprobouse que os documentos se adapten a normativa sanitaria, a de proteccion de datos e a politica documental do centro

CA3.1 Describironse os métodos de avaliacion documental e explicaronse as suas caracteristicas, as stas vantaxes e as suas limitacions

CA3.2 Valoraronse os estudos realizados: enquisas, estudos de satisfaccion e obtencién das conclusiéns oportunas

CA3.3 Comprobouse a adecuacién dos aspectos formais dun documento

CA3.4 Analizouse o grao de cumprimento da documentacion

CA3.5 Describironse as funciéns das comisions de documentacién nos centros sanitarios

CA3.6 Elaboraronse protocolos de avaliacion formal do documento

CAB3.7 Aplicaronse protocolos realizados coa sua correspondente avaliacion e definicién de oportunidades de optimizacion

CA3.8 Describironse os tipos de auditoria e as suas fases

CA4.1 Caracterizaronse os documentos, os contidos, as funcidns e as persoas usuarias das historias clinicas

CA4.2 Analizaronse os tipos de historias clinicas

CA4.3 Estruturaronse historias clinicas segundo os seus contidos e outros requisitos

CA4.4 Comprobouse a adecuacioén das historias ao proceso de normalizacion da documentacién sanitaria, asi como aos requisitos legais

CA4.5 Analizaronse outros documentos de soporte relacionados coa historia clinica

CAA4.6 Describironse os fluxos de circulacion das historias clinicas
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAA4.7 Formalizaronse os apartados propios da area administrativa da historia clinica

CAA4.8 Analizouse a historia clinica electronica

CA5.1 Seleccionouse o modelo de arquivamento que mellore o tratamento da informacién e a utilizaciéon dos recursos

CA5.2 Proxectouse a distribucién do arquivo para a sua optimizacion

CA5.3 Realizouse o arquivamento de historias clinicas e documentos anexos segundo diferentes criterios

CA5.4 Programaronse métodos de control e avaliacion do estado do arquivo

CA5.5 Planificaronse os procesos para a localizacion, o préstamo a posibles unidades solicitantes e a devolucion de historias clinicas e outros documentos

CA5.6 Aplicouse a normativa basica sanitaria en vigor

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Caracteriza as necesidades documentais dos centros sanitarios, en relacion con cada tipo de centro e coa funcion dos documentos

RAZ2 - Desefia e elabora documentos sanitarios aplicando criterios de normalizaciéon documental

RAZ3 - Verifica a calidade dunha documentacion clinica, optimizando a stia normalizacion e a sua funcionalidade

RA4 - Xestiona as historias clinicas desde o punto de vista documental, con verificacion do contido especifico e da conexion con outra documentacion anexa

RAS5 - Xestiona os arquivos de documentacion sanitaria, optimizando o tratamento da informacién
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Describironse os tipos e as funcions dos documentos de uso comun en centros sanitarios

CAA1.2 Describironse os fluxos de informacion, de canles e de circuitos dos documentos

CA1.3 Definironse as funcidns e os tipos de historias clinicas e documentos propios e asociados

CA1.4 Explicaronse as caracteristicas dos documentos con regulacién normativa

CA1.5 Describironse as caracteristicas, a composicion e as funciéns do catalogo documental dun centro sanitario

CA1.6 Verificouse o cumprimento da normativa aplicable

CA2.1 Describironse os principios xerais da normalizacién documental

CA2.2 Describironse as técnicas de desefio documental e as suas aplicaciéns

CA2.3 Explicouse a optimizacion de consumos e custos da documentacién

CA2.4 Desefaronse documentos tipo

CAZ2.5 Analizaronse e corrixironse as deficiencias dos documentos vivos

CA2.6 Comprobouse que os documentos se adapten a normativa sanitaria, a de proteccion de datos e a politica documental do centro

CA2.7 Transformaronse documentos en soporte impreso a soporte dixital

CAZ2.8 Rexistraronse os documentos desefiados no catalogo documental do centro

CA3.1 Describironse os métodos de avaliacion documental e explicaronse as suas caracteristicas, as stias vantaxes e as suas limitacions

CA3.2 Valoraronse os estudos realizados: enquisas, estudos de satisfaccion e obtencién das conclusiéns oportunas
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA3.3 Comprobouse a adecuacién dos aspectos formais dun documento

CAZ3.4 Analizouse o grao de cumprimento da documentacion

CA3.6 Elaboraronse protocolos de avaliacion formal do documento

CAB3.7 Aplicaronse protocolos realizados coa sua correspondente avaliacion e definicién de oportunidades de optimizacion

CA3.8 Describironse os tipos de auditoria e as suas fases

CA4.1 Caracterizaronse os documentos, os contidos, as funcidns e as persoas usuarias das historias clinicas

CA4.2 Analizaronse os tipos de historias clinicas

CA4.3 Estruturaronse historias clinicas segundo os seus contidos e outros requisitos

CA4.4 Comprobouse a adecuacioén das historias ao proceso de normalizacion da documentacién sanitaria, asi como aos requisitos legais

CA4.5 Analizaronse outros documentos de soporte relacionados coa historia clinica

CAA4.6 Describironse os fluxos de circulacion das historias clinicas

CAA4.7 Formalizaronse os apartados propios da area administrativa da historia clinica

CAA4.8 Analizouse a historia clinica electronica

CA4.9 Xestionaronse historias clinicas electronicas mediante aplicacions especificas

CA5.1 Seleccionouse o modelo de arquivamento que mellore o tratamento da informacién e a utilizaciéon dos recursos

CA5.2 Proxectouse a distribucién do arquivo para a sua optimizacion

CA5.3 Realizouse o arquivamento de historias clinicas e documentos anexos segundo diferentes criterios

CA5.4 Programaronse métodos de control e avaliacion do estado do arquivo
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA5.5 Planificaronse os procesos para a localizacion, o préstamo a posibles unidades solicitantes e a devolucion de historias clinicas e outros documentos

CA5.6 Aplicouse a normativa basica sanitaria en vigor

CA5.7 Empregaronse as ferramentas informaticas especificas para iso

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

MINIMOS EXIXIBLES:

Considéranse como minimos exisibles todos os contidos tedricos e practicos indicados na presente programacion agas:
- CA4.9 - Xestionaronse historias clinicas electronicas mediante aplicacions especificas

- CA2.8 - Rexistraronse os documentos desefiados no catalogo documental do centro

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

- A valoracién da adquisicién dos resultados de aprendizaxe do mddulo profesional levarase a cabo a través da realizacion das duas partes da proba, por parte da persoa aspirante, ante o profesor ou profesora do
maodulo.

- As probas son ELIMINATORIAS e avaliaranse de 0 a 10 puntos, sendo necesario obter unha nota igual ou superior a 5 en cada unha delas para acadar uha avaliacion positiva.

- As notas expresaranse sempre en numeros enteiros, sen decimais, aproximando a unidade mais proxima; isto é, decimais de 0 a <5, aproximarase & unidade anterior e decimais de 5 a 9, & superior.

- A cualificacion final correspondente da proba do modulo profesional, sera a media aritmética das cualificacidns obtidas en cada unha das partes, expresada con nimeros enteiros, redondeada a unidade mais
préxima. No caso das persoas aspirantes que suspendan a segunda parte da proba, a puntuacién méaxima que poderd asignarse sera de catro puntos.

- Os membros da comisién de avaliacion poderan excluir de calquera parte da proba dun determinado médulo profesional &s persoas aspirantes que leven a cabo calquera actuacién de tipo fraudulento ou incumpran
as normas de prevencion, proteccion e seguridade, sempre que poidan implicar algtn tipo de risco para si mesmas, para o resto do grupo ou para as instalacions, durante a realizacion das probas. Neste caso, o/a
profesor/a do moédulo profesional cualificara esa parte da proba do médulo cun cero.
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4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

Ten caracter ELIMINATORIO e consistira nunha proba escrita que versara sobre unha mostra suficientemente significativa dos criterios de avaliacién establecidos na programacion

- A proba consistira nun cuestinario de preguntas que poden ser: tipo test (que pode ter imaxes, taboas, graficos...), con catro alternativas de resposta e unha Unica valida. As preguntas mal respostadas punturan
negativo, cunha proporcion 1:2, onde cada 2 preguntas mal respostadas, restaran unha ben contestada. As preguntas non respostadas, non puntuaran negativamente. S6 se valoraran as respostas lexibles
recollidas, segundo o modelo indicado, na folla de respostas indicada pola profesora. No caso contrario de dobre ou mais respostas, contaran como mal respostadas.

- A proba tamén pordera incluir preguntas de verdadeiro/falso, preguntas curtas ou de cumprimentar, imaxes, graficos etc. O valor de cada pregunta ira expresado na propia proba.

- A proba sera avaliada de 0 a 10 puntos, sendo necesario obter unha nota igual ou superior a 5 para acadar unha avaliacion positiva

- A nota de cada aspirante sera expresada en numeros enteiros, aproximando a unidade mais cercana, isto €, decimais de 0 a <5, aproximaranse a unidade anterior, e decimais de 0 a 9, a superior.

- A duracion da proba sera dun maximo de 90 minutos.

- Finalizada a proba, a Comisién de Avaliacién comunicara a puntuacion obtida aos aspirantes.

NORMAS DURANTE O DESENVOLVEMENTO DA PROBA

- Para a realizacién da proba serd necesario o uso de boligrafo azul de tinta indeleble, no esta permitido o uso de lapis nin de corrector.

- Non se permitira o acceso & sala do exame con mébiles ou outros dispositivos electronicos nin reloxo de ningun tipo . As orellas do alumnos deberan estar visibles en todo momento.

- Sera necesaria a identificacion mediante DNI ou pasaporte, que debera estar a disposicién do profesorado, enriba da mesa.

- Se hai que preguntar algo, levantarase a man e formularase a cuestion en alto

- Non comezara a desenvolver a proba ata que a docente o indique.

- Ao finalizar a proba, deixarase a folla de respostas volteada enriba da mesa, xunto coas preguntas do exame. Non estara permitido sacar da aula onde se realiza a proba ningtin documento.

4.b) Segunda parte da proba

As persoas aspirantes que superen a primeira parte da proba realizaran a segunda, que tamén tera caracter ELIMINATORIO, e consistira no desenvolvemento de un ou varios supostos practicos que versaran sobre
unha mostra suficientemente significativa dos CA (criterios de avaliacién) sinalados no punto 2.b desta programacion.

Os supostos poderan ser preguntas tipo test, preguntas de resposta curta ou longa. Se se trata de preguntas tipo test (pode incluir imaxes, taboas, graficos...)sera da seguinte maneira: de catro alternativas de
resposta, so unha é valida. As preguntas mal respostadas puntuaran negativo, cunha proporcién 1:2 (cada duas preguntas mal respostadas, restara unha ben respostada). As preguntas NON respostadas, non
puntuaran negativamente. Se a proba se desenvolve mediante outro formato de pregunta, indicarase a puntuacion en cada apartado.
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- A proba sera avaliada de 0 a 10, sendo necesario obter unha nota igual ou superior a 5 para acadar unha avaliacion positiva.

- A nota de cada aspirante, sera expresada en nimeros enteiros, aproximando & unidade mais cercana; isto é, decimais de 0 a <5, aproximaranse & unidade anterior, e decimais de 5 a 9 a superior.
- A duracion da proba préactica sera de 90 minutos.

- As persoas que non superen a primeira parte da proba, seran cualificadas cun cero nesta parte.

- Finalizada a proba, a Comisién de Avaliacion comunicara a puntuacion obtida aos aspirantes.

NORMAS DURANTE O DESENVOLVEMENTO DA PROBA.
- Para a realizacion da proba sera necesario o uso de boligrafo azul con tinta indeleble. Non se permite o uso de lapis nin corrector.
- Non se permitira o acceso & sala do exame con mobiles ou outros dispositivos electronicos, nin reloxo de ningun tipo. As orellas do alumnos deberan estar visibles en todo momento.

- Sera necesaria a identificacion mediante DNI ou pasaporte, que debera estar a disposicién do profesorado enriba da mesa.
- Ao finalizar o0 exame, desixarase enriba da mesa a folla de respostas volteada, ou calquera outro documento resultado da mesma, coas preguntas do exame. Non estara permitido sacar da aula onde se realiza a

proba, documento ningiin da mesma.




